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CARGO DESCRIÇÃO SINTÉTICA 

Nível Médio e Curso Técnico de Nível Médio 

ESCRITURÁRIO 

Executar serviços gerais de escritório das diversas unidades administrativas, 
como a classificação de documentos e correspondências, transcrição de dados, 
lançamentos, prestação de informações, arquivo, digitação em geral e 
atendimento ao público. 

TÉCNICO EM 
CONTABILIDADE 

Executar e organizar trabalhos inerentes à contabilidade; realizar tarefas 
pertinentes, para apurar os elementos necessários ao controle e apresentação 
da situação patrimonial, econômica e financeira da administração municipal. 

Nível Fundamental Incompleto 

SERVENTE 
Executar serviços em diversas áreas do IPREVI exercendo tarefas de natureza 
operacional, visando à conservação e à limpeza. 

 


