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CARGO DESCRICAO SINTETICA

Nivel Médio e Curso Técnico de Nivel Médio

Executar servicos gerais de escritério das diversas unidades administrativas,
como a classificacdo de documentos e correspondéncias, transcri¢cdo de dados,
lancamentos, prestacdo de informacdes, arquivo, digitagdo em geral e
atendimento ao publico.

ESCRITURARIO

Executar e organizar trabalhos inerentes & contabilidade; realizar tarefas
pertinentes, para apurar os elementos necessarios ao controle e apresentacéo
da situagédo patrimonial, econémica e financeira da administragdo municipal.

TECNICO EM
CONTABILIDADE

Nivel Fundamental Incompleto

Executar servicos em diversas areas do IPREVI exercendo tarefas de natureza

SERVENTE . . . ) g
operacional, visando a conservacgéo e a limpeza.




